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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

   ЕН.02 Информатика    

 

1.1. Область применения программы 

Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной образо-

вательной программы ГБПОУ «ПХТТ» в соответствии с ФГОС по специальности 

СПО: 15.02.12 Монтаж, техническое обслуживание и ремонт промышленного 

оборудования (по отраслям). 
 

1.2. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы: 

дисциплина ЕН.02 Информатика является дисциплиной математического и общего 

естественнонаучного цикла. 
 

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисци-

плины: 

В результате изучения дисциплины обучающийся должен уметь: 

У1 обрабатывать текстовую, числовую и графическую информацию; 

У2 применять мультимедийные технологии обработки и представления ин-

формации; 

У3 обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя 

средства пакета прикладных программ. 

 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 

З1 назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, 

накопления, обработки, передачи и распространения информации; 

З2 состав, структуру, принципы реализации и функционирования информа-

ционных технологий; 

З3 базовые и прикладные информационные технологии; 

З4 инструментальные средства информационных технологий.  

В результате освоения дисциплины обучающийся осваивает элементы об-

щих компетенций (ОК): 

Шифр 

комп. 

Наименование 

компетенций 

Дискрипторы 

(показатели 

сформирован-

ности) 

Умения Знания 

ОК 1. Выбирать способы 

решения задач 

профессиональной 

деятельности, 

применительно к 

различным кон-

Распознавать 

сложные про-

блемы в знако-

мых ситуациях. 

Выделять слож-

ные составные 

Распознавать 

задачу и/или 

проблему в 

профессио-

нальном и/или 

социальном 

Актуальный 

профессио-

нальный и со-

циальный кон-

текст, в кото-

ром приходит-
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текстам. части проблемы 

и описывать её 

причины и ре-

сурсы, необхо-

димые для её 

решения в це-

лом. Определять 

потребность в 

информации и 

предпринимать 

усилия для её 

поиска. 

Выделять глав-

ные и альтерна-

тивные источни-

ки нужных ре-

сурсов. Разраба-

тывать деталь-

ный план дей-

ствий и придер-

живаться его.  

Оценивать ре-

зультат своей 

работы, выде-

лять в нём силь-

ные и слабые 

стороны. 

контексте. 

Анализировать 

задачу и/или 

проблему и вы-

делять её со-

ставные части. 

Правильно 

определить и 

найти инфор-

мацию, необ-

ходимую для 

решения задачи 

и/или пробле-

мы. 

Составить план 

действия,  

Определить не-

обходимые ре-

сурсы. 

Владеть акту-

альными мето-

дами работы в 

профессио-

нальной и 

смежных сфе-

рах. 

Реализовать со-

ставленный 

план. 

Оценить ре-

зультат и по-

следствия сво-

их действий 

(самостоятель-

но или с помо-

щью наставни-

ка). 

ся работать и 

жить. 

Основные ис-

точники ин-

формации и ре-

сурсов для ре-

шения задач и 

проблем в про-

фессиональном 

и/или социаль-

ном контексте. 

Актуальные 

стандарты вы-

полнения работ 

в профессио-

нальной и 

смежных обла-

стях. 

Актуальные 

методы работы 

в профессио-

нальной и 

смежных сфе-

рах. 

ОК 2. Осуществлять по-

иск, анализ и ин-

терпретацию ин-

формации, необ-

ходимой для вы-

полнения задач 

профессиональной 

деятельности. 

Планировать 

информацион-

ный поиск из 

широкого набо-

ра источников, 

необходимого 

для выполнения 

профессиональ-

Определять за-

дачи поиска 

информации. 

Определять не-

обходимые ис-

точники ин-

формации. 

Планировать 

Номенклатура 

информацион-

ных источни-

ков применяе-

мых в профес-

сиональной де-

ятельности. 

Приемы струк-
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ных задач. 

Проводить ана-

лиз полученной 

информации, 

выделять в ней 

главные аспек-

ты. 

Структуриро-

вать отобранную 

информацию в 

соответствии с 

параметрами 

поиска. 

Интерпретиро-

вать получен-

ную информа-

цию в контексте 

профессиональ-

ной деятельно-

сти. 

процесс поис-

ка. 

Структуриро-

вать получае-

мую информа-

цию. 

Выделять 

наиболее зна-

чимое в пе-

речне инфор-

мации. 

Оценивать 

практическую 

значимость ре-

зультатов по-

иска. 

Оформлять ре-

зультаты поис-

ка. 

турирования 

информации. 

Формат 

оформления 

результатов 

поиска инфор-

мации. 

 

ОК 3 Планировать и ре-

ализовывать соб-

ственное профес-

сиональное и лич-

ностное развитие. 

Использовать 

актуальную 

нормативно-

правовую доку-

ментацию по 

профессии (спе-

циальности) 

Применять со-

временную 

научно профес-

сиональную 

терминологию 

Определять тра-

екторию про-

фессионального 

развития и само-

образования 

Определять ак-

туальность 

нормативно-

правовой до-

кументации в 

профессио-

нальной дея-

тельности 

Содержание 

актуальной 

нормативно-

правовой до-

кументации 

Современная 

научная и про-

фессиональная 

терминология 

Возможные 

траектории 

профессио-

нального раз-

вития  и само-

образования 

ОК 4. Работать в коллек-

тиве и команде, 

эффективно взаи-

модействовать с 

коллегами, руко-

Участвовать в 

деловом обще-

нии для эффек-

тивного решения 

деловых задач. 

Организовы-

вать работу 

коллектива и 

команды. 

Взаимодей-

Психология 

коллектива. 

Психология 

личности. 

Основы про-
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водством, клиен-

тами. 

Планировать 

профессиональ-

ную деятель-

ность. 

ствовать с кол-

легами, руко-

водством, кли-

ентами.   

ектной дея-

тельности. 

ОК 5. Осуществлять 

устную и пись-

менную коммуни-

кацию на государ-

ственном языке с 

учетом особенно-

стей социального 

и культурного 

контекста. 

Грамотно устно 

и письменно из-

лагать свои 

мысли по про-

фессиональной 

тематике на гос-

ударственном 

языке. 

Проявлять толе-

рантность в ра-

бочем коллекти-

ве. 

Излагать свои 

мысли на госу-

дарственном 

языке. 

Оформлять до-

кументы. 

 

Особенности 

социального и 

культурного 

контекста. 

Правила 

оформления 

документов. 

ОК 6. Проявлять граж-

данско-

патриотическую 

позицию, демон-

стрировать осо-

знанное поведение 

на основе общече-

ловеческих ценно-

стей. 

Понимать зна-

чимость своей 

профессии (спе-

циальности) 

Демонстриро-

вать поведение 

на основе обще-

человеческих 

ценностей. 

Описывать 

значимость 

своей профес-

сии 

Презентовать 

структуру про-

фессиональной 

деятельности 

по профессии 

(специально-

сти) 

Сущность 

гражданско-

патриотиче-

ской позиции 

Общечеловече-

ские ценности 

Правила пове-

дения в ходе 

выполнения 

профессио-

нальной дея-

тельности 

ОК 9. Использовать ин-

формационные 

технологии в про-

фессиональной 

деятельности. 

Применять сред-

ства информати-

зации и инфор-

мационных тех-

нологий для ре-

ализации про-

фессиональной 

деятельности. 

Применять 

средства ин-

формационных 

технологий для 

решения про-

фессиональных 

задач. 

Использовать 

современное 

программное 

обеспечение. 

Современные 

средства и 

устройства ин-

форматизации. 

Порядок их 

применения и 

программное 

обеспечение в 

профессио-

нальной дея-

тельности. 

ОК 10. Пользоваться 

профессиональной 

документацией на 

государственном и 

иностранном язы-

ке. 

Применять в 

профессиональ-

ной деятельно-

сти инструкций 

на государ-

ственном и ино-

Понимать об-

щий смысл чет-

ко произнесен-

ных высказыва-

ний на извест-

ные темы (про-

Правила по-

строения про-

стых и слож-

ных предложе-

ний на профес-

сиональные 
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странном языке. 

Вести общение 

на профессио-

нальные темы. 

фессиональные 

и бытовые),  

понимать тек-

сты на базовые 

профессиональ-

ные темы,  

участвовать в 

диалогах на 

знакомые об-

щие и профес-

сиональные те-

мы, 

строить про-

стые высказы-

вания о себе и о 

своей профес-

сиональной де-

ятельности, 

кратко обосно-

вывать и объяс-

нить свои дей-

ствия (текущие 

и планируе-

мые), 

писать простые 

связные сооб-

щения на зна-

комые или ин-

тересующие 

профессиональ-

ные темы. 

темы 

основные об-

щеупотреби-

тельные глаго-

лы (бытовая и 

профессио-

нальная лекси-

ка), 

лексический 

минимум, от-

носящийся к 

описанию 

предметов, 

средств и про-

цессов профес-

сиональной де-

ятельности, 

особенности 

произношения, 

правила чтения 

текстов про-

фессиональной 

направленно-

сти 

1.4. Количество часов на освоение программы дисциплины:  

учебная нагрузка обучающегося 66 часов, в том числе:  

во взаимодействии с преподавателем 46 часов;  

самостоятельной работы обучающегося 10 часов.  
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы  

 

Вид учебной работы Объем ча-

сов 

Учебная нагрузка (всего) 66 

Нагрузка во взаимодействии с преподавателем  46 

в том числе:  

 теоретическое обучение 10 

 практические (лабораторные) работы 36 

 консультации 4 

 промежуточная аттестация 6 

 курсовая работа (проект) - 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 10 

Промежуточная аттестация в форме экзамена 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины    ЕН.02 Информатика    
 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные и практические ра-

боты, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа  (про-

ект) 

Объем часов 
Уровень 
освоения 

л пр сам 

1 2 3 4 

Раздел 1.  
Информация. Информационные системы. Информационные техно-

логии 
    

Тема 1.1. 

Информация и 

информационные 

технологии. Ин-

формационные 

системы 

Содержание учебного материала 5    

1 
Понятие «информация», её виды, свойства и роль в окружающем 

мире и производстве 
1   

1 

2 
Основные понятия информационных технологий.  

Виды информационных технологий 
1   

3 

Информационные системы и применение компьютерной техники 

в профессиональной деятельности.   

Классификация ИС 

1   

4 
Роль информационных технологий в современном обществе. 

ТСИ. 
1   

5 История ЭВМ. Архитектура ЭВМ. 1   

Практические занятия     

Раздел 2.     Технология работы в текстовом редакторе MS Word     

Тема 2.1. Техно-

логия обработки 

текстовой ин-

формации 

Содержание учебного материала 1    

1 

Основные элементы Word.  Документы Word.   

Ввод и редактирование текста.  Табуляция, списки, колонки, бук-

вица. 

1 

  

3 

Практические занятия  12   

№1 

Форматирование текста: символов, абзацев, границы и заливка, 

интервалы межстрочные, между абзацами.  

Формирование списков, колонок, вставка буквицы, символов в 

текст, создание сносок 

 

 4 
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№2 
Создание многостраничного документа с различным оформлени-

ем разделов, создание оглавления, колонтитулов 
 2 

  

№3 

Рисунки в документе: вставка, размещение на странице, создание 

списка  иллюстраций.  

Панель рисования.  

Создание текстовых эффектов WordArt 

 4 

  

№4 Вставка формул в документ. Автофигуры.   2   

Раздел 3.   Методика работы с электронными таблицами Microsoft Excel     

Тема 3.1.   

Электронные 

таблицы как ин-

формационные 

объекты 

Содержание учебного материала   1    

1 

Особенности экранного интерфейса программы Microsoft Excel.  

Основные понятия, основные операции, форматы данных, тексто-

вая информация в таблице, форматирование таблицы. 1 

  

2 

 Практические занятия  18   

№5 
Создание и форматирование таблиц. Использование формул, вы-

ражений, абсолютной и относительной адресации 
 2  

 

№6 
Использование логических функций в решении задач, вложенные 

функции 
 4  

№7 Вычисления в таблице: использование формул, функций  2  

№8 Работа с табличными данными: сортировка, фильтрация данных  2  

№9 Использование формул массивов в решении задач   2  

№10 
Обработка экономической информации.  

Построение графических зависимостей. Табулирование функций 
 4  

№11 Организация проверки, защиты данных  2  

Раздел 4.   Справочно-правовые системы     

Тема 4.1.    
Работа в системе 

Госуслуги 

Содержание учебного материала 1    

1 

Информационно-справочные системы, основные характеристики. 

Параметры справочно-правовой системы Госуслуги. Виды поиска 

в системе Госуслуги 

 

1   2, 3 
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Практические занятия  2   

№12 

Организация поиска нормативных документов по заданным ха-

рактеристкам и правовому навигатору в СПС «Госуслуги». Работа 

с текстом документа 

 2  

 

Раздел 6.  Системы кодирования информации     

Тема 6.1.   
Информационный 

процесс 

Содержание учебного материала 1    

1 Система счисления. Элементы алгебры логики. 1   3 

Практические занятия  4   

№13 Выполнение перевода чисел из одной системы в другую  4   

Самостоятельная работа обучающихся:    

Работа с конспектом и рекомендованной литературой. Оформление гра-

фических отчетов 

  6 

 

Раздел 7.   Глобальные сети и гипертекст     

Тема 7.1.   
Технология Inter-

net 

Содержание учебного материала 1    

1 
Использование Internet для поиска профессиональной информа-

ции. Сохранение сайтов и возврат на посещенные сайты. 
1   

 

Самостоятельная работа обучающихся:  

Подготовка презентации на тему «Описание 10 профессионально зна-

чимых ресурсов (сайтов)». 

  4 

 

 Консультации 4    

 Экзамен   6    

Всего: 10 36 10  

 

 

 

 

 

   



 13 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ  ПРОГРАММЫ  

ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Реализация программы дисциплины требует наличия кабинета «Информа-

тики» и компьютерного класса.  

Оборудование рабочих мест кабинета «Информатики»:  

1. Стол преподавателя - 1 шт. 

2. Столы ученические – 15 шт. 

3. Стул преподавателя – 1 шт. 

4. Стулья ученические - 30 шт. 

5. Доска магнитная классная -1шт. 

Оборудование рабочих мест компьютерного класса 

1. Стол преподавателя - 1 шт. 

2. Столы ученические – 15 шт. 

3. Стул преподавателя – 1 шт. 

4. Стулья ученические - 30 шт. 

5. Персональный компьютер – 15 шт. 

6. Экран- 1 шт. 

7. Проектор -1 шт. 

 

Программное обеспечение: 

 ОС Windows 8, 10; 

 MS Office 10, 16; 

 Интернет; 

 интегрированные приложения для работы в Интернете Opera и др.; 

 СПС Госуслуги; 

 

1.2. Информационное обеспечение обучения  
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Основные источники: 

1. Фуфаев Э.В. Пакеты прикладных программ: учебное пособие для студентов 

средних профессиональных учебных заведений. – М.: Издательский центр 

«Академия», 2010г. 

 

Дополнительные источники: 

 

1. Гаврилов М.В. Информатика и информационные технологии: учебник для 

студентов СПО / М.В. Гаврилов, В.А. Климов. – 4-е изд., перераб.и доп. – 

М.: Издательство Юрайт, 2017г. 

2. Гвоздева В.А. Информатика, автоматизированные информационные техно-

логии и системы: учебник для студентов СПО. – М.: ИД «ФОРУМ»: ИН-

ФРА-М, 2018г. 

3. Информатика и ИКТ. Задачник-практикум: в 2 т. / Л.А. Залогова, М.А. 

Плаксин, С.В. Русаков; под ред. И.Г. Семакина, Е.К. Хеннера. - М.: БИ-

НОМ. Лаборатория знаний, 2012 г. 

4. Семакин И.Г., Хеннер Е.К. Информатика и ИКТ. Базовый уровень: практи-

кум для 10-11 классов. - М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2010 г. 

5. Семакин И.Г., Хеннер Е.К. Информатика и ИКТ. Базовый уровень: учебник 

для 10-11 классов.- М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2010 г. 

6. Хлебников А.А. Информатика: учебник для студентов СПО. - Ростов н/Д: 

Феникс, 2015 г. 

7. Цветкова М.С. Информатика и ИКТ: учебник для студентов СПО / М.С. 

Цветкова, Л.С. Великович. - М.: Издательский центр "Академия", 2014 г. 

8. Цветкова М.С. Информатика и ИКТ. Практикум: учебное пособие для сту-

дентов СПО / М.С. Цветкова, Л.С. Великович. - М.: Издательский центр 

"Академия", 2015г. 

 

Интернет-ресурсы: 

6. Сайт лаборатории информатики МИОО:  Информатика - и информационные 

технологии   [Электронный ресурс] – Режим доступа:  http://iit.metodist.ru 

7. Интернет-университет информационных технологий (ИНТУИТ.ру)  [Элек-

тронный ресурс] – Режим доступа: http://www.intuit.ru  

http://iit.metodist.ru/
http://www.intuit.ru/
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8. Единое окно допуска к образовательным ресурсам [Электронный ресурс] – 

Режим доступа: http://window. edu. ru/window  

9. Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов [Электрон-

ный ресурс] – Режим доступа: http://eor. edu. ru/  

10. Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов [Электронный ре-

сурс] – Режим доступа:  http://school-collection.edu. ru/  

 

  



 16 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ  

ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществля-

ется преподавателем в процессе проведения практических работ, тестирования, а 

также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследо-

ваний. 

 

Результаты обучения 

(освоенные умения, усвоенные 

знания) 

Формы и методы контроля и оцен-

ки результатов обучения  

 

умения:  

обрабатывать текстовую, числовую 

и графическую информацию 

Практические работы, внеаудитор-

ная самостоятельная работа. 

Методы -  наблюдение, практический 

контроль. 

применять мультимедийные техно-

логии обработки и представления 

информации 

обрабатывать экономическую и ста-

тистическую информацию, исполь-

зуя средства пакета прикладных 

программ 

знания:  

назначение и виды информацион-

ных технологий, технологии сбора, 

накопления, обработки, передачи и 

распространения информации; 

Внеаудиторная самостоятельная ра-

бота, индивидуальные задания. 

Методы – наблюдение, практический 

контроль. 

состав, структуру, принципы реали-

зации и функционирования инфор-

мационных технологий; 

базовые и прикладные информаци-

онные технологии; 

инструментальные средства инфор-

мационных технологий 

Промежуточная аттестация Дифференцированный зачет 

 

Разработчик:   

ГБПОУ «ПХТТ» преподаватель  А.Г. Джемалова 

 


